
ค ำร้องขอใบรำยงำนผลกำรเรียน 
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

มหำวิทยำลัยรำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมรำชูปถัมภ์   
วันท่ี..........เดือน......................................พ.ศ.................. 

 
เร่ือง ขอใบรายงานผลการเรียน (TRANSCRIPT) 
เรียน   อธิการบด ี
สิ่งที่ส่งมำด้วย   ส าเนาใบรายงานผลการศึกษาฉบับภาษาไทย (ส าหรับผู้ที่ขอฉบบัภาษาอังกฤษ)  

 รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว  ใช้ฉบับละ 2 แผ่น 
 

เขียนเป็นภำษำอังกฤษ  เขียนด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ 
   MISS       MRS.       MR. ………………………………………………………………………………………………………………….……... 
 
เขียนเป็นภำษำไทยตัวบรรจง  เป็นทหำร  ต ำรวจ  ให้เขียนยศเต็มห้ำมย่อ 
ข้าพเจ้า (นางสาว – นาง – นาย)................................................................รหัสประจ าตัวนักศึกษา................................................................. 
เกิดวันที่.................................เดือน.......................................................................... ปี พ.ศ............................................................................. 
 
นักศึกษา  เต็มเวลำ จันทร์-ศุกร์   เต็มเวลำ เสำร์-อำทิตย์  เรียนที่    มหำวิทยำลัย   สระแก้ว   
เป็นนักศึกษาในหลักสตูร............................................................................สาขาวิชา....................................................................................... 
ระดับปริญญาตรี............... ปี แขนงวิชา.............................………………………………..….....คณะ..........................................................................  
 

ที่อยู่สำมำรถติดต่อได้ทำงไปรษณีย์ บ้านเลขท่ี.......หมู่ที.่.......ต าบล.........................อ าเภอ..........................จังหวัด.........................................
รหัสไปรษณีย์.................เบอร์โทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้................................. สถานที่ท างาน...............................................โทรศัพท์................................. 
E-mail………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 มีความประสงค์จะขอใบรายงานผลการเรียน   ภำษำไทย   ภำษำอังกฤษ 
 

 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
  ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 
   (…………………………………………..) 
    ………….../……..…/……………….. 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้อง 

ฝ่ำยทะเบียนและวัดผล ฝ่ำยกำรเงิน นักศึกษำ 
เรียน หัวหน้าฝ่ายการเงินนักศึกษาขอใบรายงานผลการเรียน 

 
เวลำเจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 

 
รับเวลา...................................น. 

 
ลงชื่อ.................................ผู้นัด 

 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบยีนฯ. 
..……/…………  /…………… 

 

ได้ช าระค่าธรรมเนียมใบรายงานผลการเรียน 
ตามระเบียบเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 

ลงชื่อ................................. 
 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน 
...……/…… /…………… 

 

เวลานักศึกษารับใบรายงานผลการเรียน 
 
 
 
 

รับเวลา.............................น. 
 

ลงชื่อ..............................นักศึกษา/ผู้รับ 
 

…..…../……..…/………... 
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ขั้นตอนกำรขอใบรำยงำนผลกำรเรียน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ช ำระเงินที่กำรเงิน 

น าค าร้องและใบเสรจ็พร้อมแนบรปูถ่ายขนาด 1 นิ้ว 2 รูป  
ต่อ 1 ฉบับ  ส่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

รับใบรายงานผลการเรยีน 
 

รับค ำร้องขอใบรำยงำนผลกำรเรียน 
ที่ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  

 


