
ค ำร้องขอใบแทนหลักฐำนกำรศึกษำ 
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน                

มหำวิทยำลัยรำชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมรำชูปถัมภ์   
 

วันท่ี..........เดือน......................................พ.ศ............... 
เร่ือง ขอใบแทนหลักฐานการศึกษา 
เรียน   อธิการบด ี
สิ่งที่ส่งมำด้วย 1. ใบแจ้งความจากสถานีต ารวจ  

2. รูปถ่ายขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป (รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ไม่ใส่แว่นตาสดี า) 
 

ข้าพเจ้า (นางสาว/นาง/นาย)................................................................รหัสประจ าตัวนักศึกษา.................................................... 
นักศึกษา  เต็มเวลำ จันทร์-ศุกร์   เต็มเวลำ เสำร์-อำทิตย์  เรียนที่    มหำวิทยำลัย   สระแก้ว              
เป็นนักศึกษาระดับปรญิญาตรี................ ปี หลักสูตร.............................…………................สาขาวิชา..................................................................
แขนงวิชา............................................................คณะ..........................................................................................................................................  
เบอร์โทรศัพทท์ี่สำมำรถติดต่อได้............................................................................E-mail…………………………………………………………………………..………
 มีความประสงค์ขอรับใบแทนหลักฐานการศึกษา    ใบประกาศนยีบัตร     ใบปริญญาบัตร     ใบรับรองคุณวุฒิ  
เหตุผลที่ขอ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....... 
  
                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 
                                                                                          ( …………………………………………)                                
                                                                                             …………/…………………../……… 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
ฝ่ำยทะเบียนและวัดผล ฝ่ำยกำรเงิน นักศึกษำ 

เรียน หัวหน้าฝ่ายการเงินนักศึกษาขอ 
ใบแทนหลักฐานการศึกษา 

 
เวลำเจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 

 
รับเวลา...................................น. 

 
ลงชื่อ.................................ผู้นัด 

 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบยีนฯ. 
..……/…………  /…………… 

 

ได้ช าระค่าธรรมเนียมใบแทนหลักฐานการศึกษา 
ตามระเบียบเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 

ลงชื่อ................................. 
 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน...……/……… /…………… 
 

เวลานักศึกษารับใบแทนหลักฐานการศึกษา 
 
 
 

รับเวลา.............................น. 
 

ลงชื่อ................................. 
นักศึกษา/ผู้รับ 

…..…../……..…/………... 
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ขั้นตอนกำรขอใบแทนหลักฐำนกำรศึกษำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับใบนัด 

ช ำระเงินที่กำรเงิน 

น าค าร้องพร้อมใบเสร็จและใบแจ้งความ 
ส่งที่ส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

 

รับใบแทน 
 

รับค ำร้องขอใบแทนหลักฐำนกำรศึกษำ 
ที่ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  

 


